Tutorial
de Compras

Fundacdo de Apoio da Universidade
Federal do Rio Grande do Sul




Acessando os portais:

https:/ /faurgs.any3.com.br/Portal/

* Portal do coordenador * Portal do fornecedor

& &

Portal do Fornecedor

Portal do Coordenador

Disponivel para clentes e
Para uso exclusivo de fornecedores da Fundacdo.
Permite Emitr de Relacdo de
Motas Fiscais e Recdbo de
Retencdo de Impostos (CSS,
IRRF, COFINS) para Pessoas

Juridicas e Extrato de IRRF para
realizada no Projeto. Pessoas Fisica.

Coordenadores e Gestores de
Projetos ou pessoas Autorizadas,
mostra em tempo real toda e

qualquer movimentacao financeira




Primeiro acesso

{ FAURGS FUNDAGAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL ."!'LCE"SSE! r Pl:] rta l

Extrato de Projetos

Solicitagbes .-

Data Inicial Data Final

v 19/01/2021 19/01/2022

1 Listar Patrimdnio = Listar Itens ¥ Listar Didrias |shl Graficos Compras Provisionadas
™ Autorizagdes

Compras

Esqueceu sua senha? m

) O M O B R

Wcial e a Dgta Final ndo pode ser sunerior a 12 meses 0 lOgiI‘l agora é PE[Q cel e-mail, clique ﬂql.li caso ainda
ndo o tenha registrado.

Clicar no icone compras

ApOs 1nserir e-mail e senha




= Q FAURGS FUNDAGAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Compras - Cadastro |

| "Bl Projeto Tipo '

3.4370 (4370) - FAURGS/FABRICA DE SOFTWARE %

Justificativa

Contratacio de Autdnomos

o Material de Consuma

Material/Equipamento Permanente

Passagem/Hgspedagem
€Voltar & Limpar .
Servicos

Apos selecionar o projeto, devera informar o tipo de despesa desejada.

Nesse momento inserir a justificativa conforme a necessidade da compra. Clicar em gravar.




& FAURGS FUNDAGAOQ DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Compras - Cadastro

[ 7 Projeto 7.0010 (10} - FAURGS SEDE

3 Tipo Nimero

Material de Consumo 2022/0004

Justificativa

= Compra de material de consumao
P
Data/Hora Cadastro Nr. Processo Situacdo Valor Total R$
19/01/2022 14:53:33 Aberta 0,00
€Voltar  ©@MNovo A Enviar Analise
Itens
I 25 w resultados por pagina mE B a Pesquisar

N° Item Descrigio Unitario RS

Menhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Clicar em incluir




Item - Cadastro Marcar a rubrica
Rubricas desejada

33.90.30.00 - Material de Consumao

Item

Selecione...

Objeto Unidade

AFPARELHO R LUNIDADE

Quantidade Valor Unitario RS Valor Total RS

1 10,00 10,00

A Informe o Valor Unitario do menor orcamento encontrado

Descricdo

Compra de Papel Ad.

Fornecedor

TORAZIO TECNOLOGIA E SERVICOS EIRELI (30.776.952/0001-62) Xn

Clicar em gravar

Gravar % Fechar




Orcamentos e/ou Anexos
Arquive Nimera Descricdo

Selecione... 3

Nenfu registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

Para inserir as 3 cotagdes, clicar em “SELECIONE”, informar na “DESCRICAO” o nome da empresa da cotacio
e logo ap0s, clicar em “ENVIAR”.




%_ FAURGS FUNDACAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMNDY

Compras - Cadastro {
|
s FProjeto 7.0010 (10) - FAURGS SEDE j
== Tipo MNumero
Material de Consurmo 20220004
Justificativa
IC 2

Compra de material de consumo

Clicar em enviar para analise,
nesse momento a compra ¢ enviada para a FAURGS!

Data/Hora Cadastro Mr. Pro SO Situacao
192/01/2022 14:53:33 Aberta
cvorer o = i
Iltens
Il 25 w  resultados por pagina

-5y 1= =




