
Tutorial  

de Compras



Acessando os portais: 

https://faurgs.any3.com.br/Portal/

• Portal do coordenador • Portal do fornecedor



Após inserir e-mail e senha

Primeiro acesso

Clicar no ícone compras



Após selecionar o projeto, deverá informar o tipo de despesa desejada.

Nesse momento inserir a justificativa conforme a necessidade da compra. Clicar em gravar.



Clicar em incluir



Marcar a rubrica 

desejada 

Clicar em gravar



Para inserir as 3 cotações, clicar em “SELECIONE”, informar na “DESCRIÇÃO” o nome da empresa da cotação

e logo após, clicar em “ENVIAR”. 



Clicar em enviar para análise, 

nesse momento a compra é enviada para a FAURGS.


